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» Apoyar en ofras sctividades que le sean requeridas por la Direccidén de
Desarrollo Culturz | y Fortalecimiento|de las culturas. b

» Apoyar en dar un:? buena atencion a publico cuando visiten, la Direccién de
Administracion y' | inanzas. |

RESULTADOS OBTEHI 1OS:

~  Se apoyo en laradaccion de conocimientos de la Direccion de Administracion
y Finanzas

» Se apoyo en la e rision de documenios que ingresan y egresan Direccion de
Administracion v | inanzas. |

» Se apoy6 en l: revision de solicitudes dando seguimiento a donde
corresponda de Iz Direccion de Admjnistracion y Finanzas.

- Se apoy6 cuanlic las necesidades |asi lo requieran en las actividades de
fotocopiar docun antos requeridos |por la Direccion de Administragion y
Finanzas.

il

- Se apoy6 en I|a actividad diaria de archivar documentos y en la
implementacion /2 un sistema de archivo para mantener en orden la
documentacion o+ 1a Direccion de Administracion y Finanzas.

» Se apoy6 en i 1lencion oportuna|de llamadas telefénicas y atencion al
puablico con temas relacionados de la Direccion de Administracion y Finanzas.

» Se apoy6 en ofr: s actividades que |le sean requeridas por la Direccipn de
Desarrollo Cultyri 'l y Fortalecimiento de las culturas.

~  Se apoy6 en der ina buena atencion al ptblico cuando visiten, la Direccion
de Administracii y Finanzas.
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